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Enabling Smart Road

Istruzioni per la modifica della firma e-mail: account Safety21

Corpo del Testo:

Il corpo del testo del messaggio deve essere: “Inter 8" (Nella cartella trovate il link per scaricare il font)

Modifica firma E-mail personalizzata: App Outlook

1.

Entrare nel proprio account di posta elettronica a e dal menu "File” scegliere > Opzioni

©

Informazioni

Apri ed esporta

Salva come Adobe
PDF

Stampa

Account di Office

Opzioni

Esci

2. Dalla maschera che comparira selezionare >Posta > Creare o modificare Firme. Cliccare sul bottone

"Firme"

Opzioni Outlook

Personalizzazione barra multifunzione

Barra di accesso rapido

AL

Riquadri di Outlook

predefiniti.
Componenti aggiuntivi

Centro protezione

B et

Arrivo di messaggi
@ All'arrivo di nuovi messaggi:
| Riprodudi un suono
Cambia il puntatore del mouse
v| Mostra icona a forma di busta sulla barra delle applicazioni

V] Visualizza un awiso per il desktop

Pulizia conversazioni

b _d

Safety21 S.p.A. a socio unico
Sede legale e operativa: Via Chopin, 12 - 00144 Roma (RM) - T + 39 06 8339 3280 - F +39 06 8339 3281
Sede operativa: Via Lepetit, 8 — 20124 Milano (MI) = T +39 02 3792 0140

C.F. e P.lva 13365760159 - Capitale Sociale € 10.500.000 i.v. - REA RM n. 1306732
www.safety21.it | safety21.spa@pec.it | info@safety21.it

Generale < .

—| Modifica delle impostazioni per i messaggi creati e ricevuti.
=
Calendario Scrittura messaggi
Gruppi gj Cambiare le impostazioni di modifica per i messaggi.
Persone Scrivi i messaggi in questo formato: | HTML -
Attivita

ABC . S .

Controlla sempre I'ortografia prima dell'invio
Cerca
| Ignora testo originale in risposta o inoltro

Lingua
Avanzate Q Creare o modificare le firme per i messaggi.

Utilizzare elementi decorativi per modificare colori, sfondi, tipi di carattere e stili

Personalizzare la modalita con cui contrassegnare gli elementi gia letti nel riquadro di

Consenti anteprima per messaggi protetti con RMS (puo influire sulle prestazioni)

Opzioni editor...

Controllo ortografia e correzione automatica...

Elementi decorativi e caratteri...

Riguadro di lettura...

oK Annulla

Altre sedi del Gruppo: Orvieto | Benevento | Padova | Castel Maggiore | La Spezia | Firenze | San Dona di Piave | Castiglione delle Stiviere | San Benedetto del Tronto

Certified

Corporation

1SO 37001

Certificazioni
1SO 27001 ‘ 1SO 27017 | ISO 27018 | ISO 27701 | SA8000: Roma - Milano - Orvieto — Benevento - Padova - Castel Maggiore - Firenze
UNIPDR 125 | ISO 9001: Roma - Milano - Padova - Orvieto - Benevento - Castel Maggiore - Firenze

1SO 45001: Roma - Milano - Orvieto — Benevento - Padova - Castel Maggiore - Firenze - Castiglione delle Stiviere

1SO 22301: Roma - Milano - Orvieto - Benevento — Padova — Castel Maggiore

AGCM - RATING di LEGALITA' ¥k

1SO 20000-1: Roma - Milano - Benevento - Padova
1SO 18295-1: Padova - Firenze - Orvieto

1SO 14001: Roma

SOA nr. 77140/10/00

ASSOCIATO

UNIONE NAZIONALE IMPRESE
ATUTELA DEL CREDITO

4\"UNIREC
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3. Selezionare la Firma relativa all'account Safety21, scaricate il logo S21 e I'immagine TBYP (in allegato) e poi
copiate uno alla volta nel box firma

221

Nome Cognome
Funziona/Area

T +39 000 0000000 (inserire il numero fisso della propria sede)
M +39 000 0000000 (opzionale)

www.safety21.it

SAFETY21SPA

Via xxxxxx xxx, CAP Citta (inserire I'indirizzo della propria sede)
Sede legale: Via Chopin 12, 00144 Roma

Partita IVA e Codice Fiscale n. 13365760159

Roma | Milano | Padova | Orvieto | Benevento | La Spezia | Firenze | Bologna | San Dona di Piave | Castiglione delle Stiviere | San
Benedetto del Tronto

Think Before
You Print —

Firma di posta elettronica  Elementi decorativi personali

Account di posta elettronica: 1 Dsafeny2iit I

Selezionare la firma da modiicare

MNuova

Elimina

Ringmina
Modificare |3 firma

|Inter «ie vMlae ¢ s I -|= = = :_I_B|4Euodavisita 2 |

S21 '

Nome Cognome
Funziona/Area

T +39 000 0000000 (inserire il numero fisso della propria sede)
M +38 000 0000000 [opzionale)

winw. safety 21.it

SAFETY21SPA

Salva Ottieni modell di firm;

scegliere la firma predefinita

Nuovi messaggi:

Risposte/inaltric

oK Annulla

5. Salvare dando I'OK
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6. Dopo aver dato I'ok, cliccare su Elementi decorativi personali e cambiare tutti i Caratteri (Inter,

Normale,10), nelle immagini di seguito trovate tutti i passaggi

rativi ? X
Firma di posta elettronica
Tema o elemento decorativo per | nuovi messaggi di posta elettronica HTML
Tema... Nessun tema correntemente selezionato
Tip carattere i carattere del tema
Nuovi messaggi
Carattere... | Testo di esempio |
Messaggi di risposta o inoltrati
Carattere.. | Testo di esempio |
Segna i commenti con:
: Nuovg colore in risposta o inoltro
Composizione e lettura di messaggi in testo normale
Carattere.. Testo di esempio
j oK Annulla

Firme ed elementi decorativi

[Firma di posta elettronica  Elementi decorativi personali
Tema o elemento decorativo per i nuovi messaggi di posta elettronica HTML
Tema.. Nessun tema correntemente selezionato
Tipo di carattere: |Usa il tipo di carattere del tema
Nuovi messaggi

Messaggi di risposta o inoltrati

I Carattere.. I

) 5egna i commenti con:

Testn di esemnin

| Caratters

Tes| Carattere  Ayanzate

= . . Tipo & carattere:
) Nuovg colore in risposta o inoltro

Inter

Composizione ¢ lettura di messaggi in testo normale . 3 501d

Inconsalata UltraExpanded Light
Informal Roman
Ink Free

I Carattere. 1 Tes|

Colore carattere:
Automatico -
Effetti
B sarrato
B Barrato doppio
B apice
B pedice

Anteprima

Stile sottolineatyra:

[4 X
| leggere
Letto
Cate
% rrosti o ricevnti
?
Stilggarattere Dimerggne:
Normale 10
alle
Corsivo ] 1
Grassetto

Grassetto Corsivo 1
.

Colore sottolineatura:

= Nessun colore v

B Maivscoletto
B tutto maiuscole

@ nascosto

Inter

Tipo di carattere TrueType, Lo stesso tipo di carattere verrd utilizzato per lo schermo e per la stampante,

[ [ o< |

Annulla

[[] Consenti anteprima per messagai protetti con RMS (pus influire sulle prestazioni)

Pulizia conversazioni

7. Una volta cambiati tutti i caratteri, cliccare su OK

a
‘ Opzioni gditor...
ifia e correzione automatica...
| Firme... |
ementi decorativi e caratteri... |
frodi " piquadro di letturs...
v
| ok || Annuia
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